Зразок першого заняття
Департамент освіти і науки Київської обласної державної адміністрації

КНЗ КОР «КОІПОПК»
Назва навчального закладу, на базі якого функціонує майстер-клас/педстудія
Обласний майстер-клас/педстудія
Іваненко Іванни Іванівни, учителя/вихователя/завідувача/директора…, з теми…
Заняття 1 «…»
 Дата                                                                                                                                                                                                             Місце проведення/
                                                                                                                                                                                                                                           онлайн
План 

	10.00-10.30
	Заїзд та реєстрація учасників
	

	10.30-10.40
	Презентація закладу

	Директор школи/представник адміністрації закладу

	10.40-10.55
	Нормативні документи, які регламентують роботу майстер-класу. Положення про обласний майстер-клас/ педстудію.
Вхідне анкетування*
	Координатор/керівник майстер-класу/педстудії

	10.55 - …
	
	

	…
	Презентація авторської системи досвіду (вступ, загальні положення)
	Керівник майстер-класу/педстудії

	
	Вправа «Знайомство» 
час, етап заняття і форма проведення – на Ваш розсуд
	

	...
	Технології ,  фрагменти занять, системи вправ, ігри тощо для висвітлення теми досвіду
	Керівник майстер-класу/педстудії

	
	
	

	13.40-14.00
	Підбиття підсумків заняття та прийняття рекомендацій. Творче домашнє завдання
із освітньої програми
	Координатор/керівник

	14.00
	Від’їзд учасників майстер-класу/педстудії

	


PS
Шановні колеги!
· Виділене синім замінити власним текстом відповідно до Вашої освітньої програми.
    – Виділене червоним розподіляєте самі з координатором. Поданий вище зразок розрахований на очну зустріч, якщо проводите у форматі онлайн, керівник разом з координатором змінюють відповідно години проведення, напр. коригують п. 1: онлайн реєстрація учасників, вилучають останній пункт тощо. Тривалість занять онлайн – на власний розсуд, враховуючи технічні можливості закладів (від 1 год до …).  

· *Анкетування проводить координатор, якщо заняття відбувається очно, якщо у форматі онлайн – надсилає анкету керівнику, керівник – учасникам. Учасники відправляють заповнені анкети назад. У ході підготовки занять керівник та координатор враховують досвід, побажання, запити учасників.
· Керівник майстер-класу / педстудії за тиждень до заняття надсилає план координатору для узгодження, після  коригування – розсилає учасникам для ознайомлення.
· Плани занять 2 , 3 готуються за таким же зразком, тільки пункти 1, 2 вилучаються як такі, що виконані.  

